Powiatowego Zespotu Szkot nr 2 im. Hipolita Roszczynialskiego
w Rumi

§1

. Regulamin stosuje si¢ do zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
okreslana jest na podstawie art. 32 do art. 35 ustawy Prawo zamoOwien
publicznych 1 nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy
(Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zmianami).

. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia
wartosci zamdéwienia, okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia
wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rOwnowartosci kwoty
30 000 euro, dokonywane sg z pomini¢ciem tryboéw postepowania okreslonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

. Wydatki dokonywane w ramach zamowien, o ktorych mowa w ust.1 powinny
by¢ dokonywane w sposéb celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasady
nalezytej staranno$ci 1 uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§2

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje Kierownik gospodarczy
PZS2 w Rumi.

. Kierownik gospodarczy odpowiadajacy za realizacj¢ zamdwienia obiektywnie,
starannie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa 1 regulaminem
rozeznaje, przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji.

§3

. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ poczta elektroniczng (e-mail),
telefonicznie, faksem, pisemnie lub poprzez przeglad cen na portalach www,
zapraszajagc do sktadania ofert potencjalnych wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.




. Oferty przyjmuje si¢ wylacznie na piSmie pod rygorem niewaznosci
za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), faksem, pisemnie w siedzibie
zamawiajgcego, w formie wydruku z portalu www.

. Obowigzek dokonania rozeznania cenowego, o ktérym mowa w ust.l nie
dotyczy przypadkéw, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce¢ z przyczyn o obiektywnym
charakterze lub w sytuacji wymagajacej natychmiastowego udzielenia
zamoOwienia.

§ 4

. Przy zamowieniu, ktorego warto$¢ nie przekracza 20 000 zt netto niniejszego
regulaminu nie stosuje si¢.

. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisana
faktura VAT.

. W przypadku gdy przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane o wartosci
przekraczajacej 5 000 zt netto umowa powinna zosta¢ zawarta na pismie.

. W pozostatych przypadkach udzielenie zamowienia odbywa si¢ na podstawie
zlecenia roboty budowlanej, dostawy lub ustugi.

§5

. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego od
20 000 zt netto do 50 000 zt netto polega na rozeznaniu cenowym okreslonym
w § 3 punkt 1. Z rozeznania w dowolnej wybranej formie Kierownik
Gospodarczy sporzadza notatke stuzbowa. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 2
. Jezeli warto$¢ zamowienia jest wieksza niz 50 000 zi i nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zamdéwienia udziela
si¢ w formie zapytania ofertowego. Formularz oferty-zatgcznik nr 3

. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do co najmniej dwdch wykonawcoéHw o ile na
rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcow danego zamowienia.
W przeciwnym razie zapytanie kieruje si¢ do mniejszej liczby wykonawcow.
Termin sktadania ofert w przypadku dostaw i ustug wynosi nie mniej niz 7 dni,
a w przypadku robdt budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty wystania
zapytania ofertowego.

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci od 50 000 zt netto do 30 000
euro netto przygotowuje kierownik gospodarczy, wypelniajac zalgcznik
nr 1 Regulaminu i przedktadajac do podpisu dyrektorowi PZS2.

. Przeprowadzenie post¢powania rozpoczyna si¢ z chwilg zaakceptowania przez
dyrektora PZS2 zatacznika nr 1 do Regulaminu.

. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte na
podstawie kryterium stanowigcym cen¢ oraz takie wymagania jak: np. jakosc,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne,




innowacyjna, serwis, termin wykonania zamowieni i koszty eksploatacji, termin
wykonania, gwarancje, walory uzytkowe, estetyczne 1 jakosciowe.

7. W postepowaniu okreslonym w § 5 punkt 2 musi zosta¢ zlozona przynajmniej
jedna oferta.

8. W przypadku braku ofert nalezy ponownie przeprowadzi¢ wlasciwg procedure.

9. Informacj¢ o wyniku postgpowania przekazuje si¢ wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty.

10. Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§6
1. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji
cen.
§7

2. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie archiwizowana jest przez okres
4 lat, liczac od dnia skierowania do wykonawcy zamoéwienia lub zlecenia lub
od dnia podpisania umowy.

Zataczniki:

1. Whniosek o udzielenie zaméwienia — zat. nr 1.

2. Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000euro — zat. nr 2.

3. Formularz oferty — zat. nr 3.

4. Protokot zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty
30.000euro- zat. nr 4

Traci moc Regulamin udzielenia zamdéwien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro z dnia 12 maja 2014r.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2018r.




